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Martin-Segitz-Schule - Staatliche Berufsschule 11l Fiirth B
Kurzanleitung zur Nutzung von WebUntis — Betriebe Fiirth

Warum WebUntis?

WebUntis ist ein elektronisches Klassentagebuch mit einer Vielzahl unterschiedlicher Zusatzfunktionen, das je-
derzeit online abgerufen werden kann. Daflir bekommen alle Auszubildenden der B3 Fiirth ab dem neuen Schul-
jahr einen entsprechenden Schiiler-WebUntis-Account.

Ist ein Schiiler krank oder verspatet sich, kann er sich Gber das Portal via Browser oder Smartphone-App selbst
abwesend melden. Die Lehrkrafte Gberpriifen weiterhin zu Beginn des Unterrichts die Anwesenheit der Schi-
ler*innen und kénnen nach wie vor auch selbst diese im System eintragen.

Sie als Ausbildungsbetrieb erhalten tber einen eigenen WebUntis-Account ebenfalls Zugriff auf die Daten lhrer
Auszubildenden. Somit entfallt der umstandliche Weg, dass bei Unterrichtsversaumnissen der Schiiler den Aus-
bildungsbetrieb sowie die Schule schriftlich informieren und der Betrieb der Schule die Kenntnisnahme der Fehl-
zeit nochmals bestatigen muss.

Aufgrund technischer und organisatorischer Begebenheiten, auf die wir als Schule keinen Einfluss haben, ist es
notwendig, dass Sie als Betrieb bei der Anmeldung jeder/jedes einzelnen Auszubildenden eine Ausbildungs-E-
Mail-Adresse (bspw. ausbildung@ausbildungsbetrieb.de) angeben. Der Grund: Uber diese Adresse erfolgt die
Zuordnung der Schiiler-Accounts zu den jeweiligen Betrieb-Accounts. Das bedeutet auch, dass auf diese E-Mail-
Adresse aus datenschutzrechtlicher Sicht ausschlieflich die entsprechenden Ausbilder*innen Zugriff haben dir-
fen.

Eine generische Adresse (bspw. info@ausbildungsbetrieb.de), auf die auch andere Mitarbeiter oder sogar Aus-
zubildende zugreifen kénnen, ist daher nicht zul3ssig.

Eine personenbezogene Ausbildungs-E-Mail-Adresse (bspw. max.mustermann@ausbildungsbetrieb.de) ist fir
uns problematisch, da beim Wechsel eines/einer Ausbilder*in eine neue Ausbildungs-E-Mail-Adresse bei allen
entsprechenden Schiiler*innen hdndisch neu im System eingepflegt werden musste.

Was erwartet Sie?
In diesem kurzen Tutorial wird Ihnen grundlegend gezeigt, wie Sie
e sich registrieren und anmelden,
e den aktuellen Stundenplan lhrer Auszubildenden (inkl. Ausfélle, Prifungstermine, ...) einsehen,
» die Ubersicht aller Fehlzeiten — sprich die An- und Abwesenheiten lhrer Auszubildenden — abrufen und

e der Austausch personenbezogener Daten mit der Schule DSGVO konform durchgefiihrt werden kann.
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Registrierungsvorgang und Login

Alle Schiler*Innen besitzen in ihren WebUntis- Stammdaten eine Ausbildungs-E-Mail-Adresse, die sie eindeutig
einen Ausbildungsbetrieb zuordnet. Somit kénnen Sie sich auf WebUntis selbst registrieren und erhalten so Zu-
griff auf eine entsprechende Ubersicht Ihrer Auszubildenden. Und so geht’s:

Gehen Sie in lhrem Browser auf b3-f.de/webuntis oder auf melpomene.webuntis.com/WebUntis/

index.do?school=martinsegitz#/basic/main und klicken Sie auf Registrieren.

Martin-Segitz-Schule Untis
I D-90762, Ottostr. 22 '

Besetzung der Verwaltung in den Sommerferien v Martin-Segitz-Schule
Messenger
Geben Sie hier bitte Ihre e seben i e E vt e bt e ‘ Da WebUntis die Rolle d. Erzie-
Ausbilder-E-Mail-Adresse |:>,usm.dmg@m.mie.,.w > hungsberechtigte*n genauso be-
ein und klicken Sie dann o handelt wie die d. Ausbilders*In,
auf ,Senden”. —oder— werden Auszubildene auch 6fters

reits einen Bestatigungscode erhalten haben, geben Sie ihn bitte hier ein.

vom System als ,,Kind“ bezeichnet.

Uberpriifen Sie bitte
) WebUntis hat eine E-Mail an Thre Adresse geschickt
Ihren POStelngang auf Bitte geben Sie den Bestatigungscode aus dieser E-Mail hier ein oder klicken Sie auf
den Link im E-Mail.
neue E-Mails.

Senden

i tr i getunden: WebUntis zeigt Ihnen an, bei wel-
chen Schiilern*Innen im System lhre
Bite beuahren i e Fasart e aut, angegebenen Ausbilder-E-Mail-Ad-
Abschlieffend werden Sie aufge- resse hinterlegt ist.

Bitte geben Sie ein Passwort ein.
fordert ein Passwort einzugeben. |:>
Bitte achten Sie darauf, dass nur

Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein.
Passwort muss Ziffern enthalten.

berechtigte Personen darauf Zu- Facovert s Groinschsaben enfalen.
Passwort muss Kleinbuchstaben enthalten.
griff haben.

Martin-segitz-Schule R vieounus
Flirth| D-90762, Ottostr. 22 )

®
=}

Martin-Segitz-Schule

ausbildung@testbetrieb.com
Sie konnen sich ab sofort bei WebUntis anmelden.

Abbrechen
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Profil einsehen
Ihre Profilinformationen finden Sie durch Klicken auf das Personen-Symbol oben rechts.

Martin-Segitz-Schule (& -
2019/2020 - = ~
BF [if39% D-90762, Ottostr. 22 —_— MaxFabian  Petra

Kontaktdaten reigaben ?

E igsberecht

®
]
m

Millermann

p— Sprache
ausbildung@testbetrieb.com v Deutsch -

N

Erziehungsberechtigte und Betriebe Keine Abteilung

@ : | |

Nachrichten an E-Mail-Ad

Passwort dndern

Das Feld E-Mail-Adresse dient u. a. dazu, dass Sie sich im Fall eines vergessenen Passworts ein Neues an diese
Adresse schicken lassen konnen. Weiterhin landen an dieser Adresse auch alle Benachrichtigungen, die Sie von
WebUntis erhalten — bspw. sobald Ihnen eine Lehrkraft im internen Nachrichtensystem schreibt.

StandardmalRig ist in diesem Feld lhre Ausbilder-E-Mail-Adresse hinterlegt — wir empfehlen lhnen dringend diese
Adresse nicht zu d@ndern.

Weiterhin darf das Hakchen bei ,,Empfangene Nachrichten an E-Mail-Adresse weiterleiten” auf keinen Fall ge-
setzt sein. Eine Weiterleitung der verschlisselten, internen Nachrichten per unverschlisselter E-Mails an eine
externe Adresse widerspricht genau dem, was wir mit WebUntis als Kommunikationsplattform erreichen wollen:
einen DSGVO konformen Austausch von Nachrichten.
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Stundenplan lhrer Auszubildenden

Auf der ersten Seite wird Ihnen eine Ubersicht Ihrer Auszubildenden angezeigt. Die Auswahl einer/eines be-
stimmten Auszubildenden tatigen Sie oben rechts. Die linke Leiste dient zur Navigation. So landen Sie beim zwei-
ten Symbol (Kalenderblatt) auf der Seite des aktuellen Stundenplans, der sich nach Schiler*In und Zeitraum aus-
wahlen ldsst.

?J‘Z’;;"E'Zseggz'st(“;‘; 019200 . 8 o ¥ &  Abmelden testbetrieb@trash-mail.com)
Fl¥rth . HEIER Em——— Max Fabian Petra

O Letzte Anmeldungi 01127010 Fiir die Stundenplanauswahl fiir Schiilerinnen und Betriebe, wihlen Sie bitte das Kalenderblatt (im ~
© Letzte Planaktwalisierung aus nts: Webbrowser oben, links).
> Besetzung der Verwaltung in den Sommerferien v

Martin-Segitz-Schule
D-90762, Ottostr. 22

2019/2020 - L v "/ ¥ &  Abmelden (testbetrieb@trash-mail.com)
—————————  Ale | MaxFaban Pera

Muehtax ~ € 1603200 > | 8 #
Mo. 16.¢ Di.17.03 Mi. 1203 Do. 19,03 Fr.2003
07:4509:15 07:45-09:15 07:4509:15 07:4509:15 07:45.09:15 an
SchA BWP
AWP_ab 2 SK 009 W 20 AWP_ab mz Bwe B
09:30-11:00 09301015 09301015 0930-10:15 09:30-10:15
wNs 216 ] 201 Bwe =10 wNs 16
Bwe 009 10151245 10:15-11:00 10:15-11:00
10 ES 316
11:15-12:45 SchA ITS-Schulaufgabe. 11:15-12:45
PlusD 2 s 306
Eth 303 12:0012:45 AWP_ab 12
s 1306
133014115
ms 306
14:15-15:00
Eth r10z

Ubersicht aller Fehlzeiten: Verspatungen und Krankmeldungen Ihrer Auszubildenden

Die Anwesenbheit aller Schiler*Innen wird zu Unterrichtsbeginn Uberprift und Abwesenheiten sofort im System
hinterlegt. Sollten sich Schiler*Innen verspaten, melden diese sich selbststdndig und eigenverantwortlich abwe-

send. Geschieht dies nicht, wird die Abwesenheit von der prifenden Lehrkraft eingetragen und der/die Schi-
ler*In gilt dann im Zweifelsfall als ,,schuldhaft fehlend”. Beim dritten Symbol (Klassenbuch) kdnnen Sie Abwesen-
heiten lhrer Auszubildenden einsehen.

Martin-Segitz-Schule . (%] s . '
2019/2020 = Abmelden (testbetrieb@trash-mail.com)
Bi‘ﬂll ]\ 090762, Ottostr. 22 i - = & (& - )

,0ffene Abwesenheiten” sind Eintrdge, die
noch nicht von einer Lehrkraft (berpriift
‘ wurden. Hier kénnen Sie sich ,,alle Abwesen-

heiten“ anzeigen lassen.

Alle

Select. -

Martin-Segitz-Schule
I D-90762, Ottostr. 22

'«‘.i"‘ o, ¥ &  Abmelden (testbetrieb@trash-mail.com)
MaxFabion  Petra

Fehlzeiten

€ 10002019 S schuljahr v Ale- -

v Von Bis Abwesenheitsgrund Status Text

[s] / 02,07 Do 02,07 Schaler nicht im Unterricht, Grund?

o Vi i 04.03.07:45 bis Mi 04,03, Verspatung = Zug verpasst, Anschlusszug in 30 Min, voraussichtlich erst 9 Uhr anwesend
[u} V2 So 02.02.07:45 bis Mi 12.02. (K) Krankheit == Krank: Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung liegt vor
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Kommunikation mit den Lehrkraften — Wo ist das Problem?

Unverschlisselter E-Mail-Verkehr birgt Gefahren des unberechtigten Zugriffs der Daten durch Dritte (Man-in-
the-middle-attacks). Das wird im schulischen Kontext besonders kritisch, wenn es sich um schiitzenswerte — per-

sonenbezogene — Daten (pbD) handelt. Da die Schule keinen flaichendeckenden, verschlisselten E-Mail-Verkehr
gewadhrleisten kann, haben wir uns dazu entschieden die DSGVO konforme Plattform WebUntis zum Austausch
von pbD zu verwenden. Das heiRt, dass wir den schriftlichen Austausch ausbildungsbedeutsamer Angelegenhei-
ten lhrer Auszubildenden zukiinftig nur noch tber den internen Nachrichten-Service von WebUntis zulassen.
Dazu gehoren insbesondere:

. Noten

. schulische Leistungen
. Mitarbeit

J Verhalten

. Abwesenheiten

J Krankheitsdaten

Die Kommunikation zu organisatorischen Themen, Absprachen, Terminvereinbarungen oder Unterrichtsinhalten
kann naturlich weiterhin per E-Mail stattfinden.

Und so geht’s: Klicken oben rechts auf das Brief-Symbol, um zum internen Nachrichten-System zu gelangen. Die-
ses ahnelt stark einem E-Mail-Postfach und ist an sich selbsterklarend.

€ T
2019/2020 - S F-y ebUntis
BF [i#39% D-90762, Ottostr. 22 —_— MaxFabian  Petra
Verteilerlisten ﬁ ?

:

ungelesene Nachrichten

BB B

Betreff / Absender Datum

Im Empfidngerfeld finden Sie liber die Eingabe des
Namens sofort den entsprechenden Benutzer.

bock

Bok (Bock Benjamin)

i Q Klicken Sie hier um eine Datei auszuwahlen oder ziehen Sie die Datei hierher.

Speichern  Abbrechen
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Auch koénnen Sie einzelne Benutzer per Filter herausfinden und/oder mehrere Benutzer als Empfanger festlegen,
indem Sie mehrere Namen ins Adressfeld schreiben bzw. einfach die Namen des Filterergebnisses anklicken.

ger Empfanger
2 xv @

Qi Lehrer x v Q  Lehrer x v
Bok (Bock Benjamin) B rBerufe . Grb (Gruber Pla Maria) IT-Berufe x v
Fei (Feike Michael) Hbt (Herbst Jargen)
Grb (Gruber Pia Maria) IF10A . Loh (Lohwasser Udo) IF10A x v
Hbt (Herbst Jargen) Rel (Reifner Nina)
Hng (Henning Werner) Kassenleiter x v Rwf (Rauwolf Vanessa) Klassenleiter x v
Loh (Lohwasser Udo) Sur (schuster (B2) Ingrid)
Rei (Reifner Nina) Lehrkraft x v Witr (Winter Arwed) Lehrkraft x v
Rwf (Rauwolf Vanessa) v

Alle auswahlen Reset Alle auswahlen Reset

Gesendete Nachrichten konnen im Postfach unter ,,Gesendet” abgerufen werden.

Empfanger

Betreff

Leistungsstand Max Mllermann

achr
9 ¢ B I U= =

Hallo Herr Bock,

wie Sie wissen, endet bald die Probezeit fir Herrn Millermann. Wir sind mit seiner Leistung im Betrieb sehr zufrieden. Wie schatzen Sie seine

schulische Leistungsbereitschaft ein? Sie konnen mich gern auch telefonisch erreichen.

Schone GraRe
L. Mayer|

i Q Klicken Sie hier um eine Datei auszuwahlen oder ziehen Sie die Datei hierher.

Speichern  Abbrechen

Martin-Segitz-Schule e \‘ag & a
D-90762, Ottostr. 22
Max Fabian

Petra

Verteilerlisten

-~

4 Zurickrufen &

“ Betreff / Empfanger Datum testbetrieb@trash-mail.com

Leistungsstand Max Miillermann )3 20 - Bok
B

Hallo Herr Bock,

wie Sie wissen, endet bald die Probezeit fur Herrn Mllermann. Wir sind mit seiner Leistung im Betrieb sehr zufrieden. Wie schatzen Sie seine
schulische Leistungsbereitschaft ein? Sie kénnen mich gern auch telefonisch erreichen.

Schone GruRe

L. Mayer
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